Zatacznik nr 3. Sposéb ponoszenia wydatkow zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

Zasady realizacji zamoéwien publicznych

Zamoéwieniem publicznym jest pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie, przy czym dotyczy to zaréwno umow o udzielenie zamdwien zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych (Pzp) jak i umdéw dotyczacych zamdwienn udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

Zasady ogodlne

Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania,

albo

b) zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:
i. beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

ii. beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a:
= w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréow
i ustug (VAT), lub
= w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp wylacza sie
stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza zamdéwienie
publiczne z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkéw
zwigzanych z tym zamowieniem publicznym za niekwalifikowane, zgodnie z rozporzadzeniem
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy
zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizowania programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146).

Przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamoéwienia publicznego

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w ramach projektu w sposdb zapewniajgcy w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurencji i rGwne traktowanie wykonawcow.

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie
wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczgce udzielania zamdwien publicznych opracowane
w postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulamindéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy
postepowania wraz ze wskazaniem poszczegdlnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich
realizacje.
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Szczegdtowy plan prac

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan! zaleca sie opracowanie szczegdtowego
planu prac, ktorego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamdwienia publicznego. Plan prac
powinien zostaé¢ opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem
postepowan i powinien zawierad terminy dla kazdego etapu, tj.:

a) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamdwienia publicznego, w tym opracowanie opisu

przedmiotu zamdwienia publicznego,

b) wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,

c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego,

d) zawarcie umowy,

e) realizacja zamoéwienia publicznego,

f) odbidr zaméwienia udokumentowany protokotami odbioru,

g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zamdwienia
publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia Sciezki audytu plan prac
powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

Zamowienie zdecentralizowane

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majgc na uwadze zakaz dzielenia zamodwien
publicznych w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku beneficjentéw bedacych
jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca
sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na poziomie centralnym,
chyba ze istniejg przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja
0 zamowieniu zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw
wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania. Wystgpienie ww.
przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztow
zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

Szacowanie wartosci zamowienia

Szacujgc wartos¢ zamowienia publicznego nalezy bazowa¢ na aktualnych cenach na rynku
zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe, nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia publicznego?.
W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow, nalezy przedstawic
uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartosé
zamowienia publicznego mozna réwniez opieraé¢ sie na podobnych zamdwieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali
wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczgce sposobu oszacowania wartosci
zamowienia publicznego powinny zostaé zarchiwizowane tgcznie z dokumentacjg tego zamowienia
publicznego.

Szacowanie warto$ci zamodwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zamodwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc wartos¢ zamdwienia publicznego nalezy wzigé pod uwage koniecznosc tgcznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:

1 Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujgcych czynnikdw: wartos¢ zamowienia, terminy wynikajgce
z harmonogramu projektu, dostepnos$¢ potencjalnych wykonawcdéw, wykonalno$é zamdwienia, poziom skomplikowania
przedmiotu zamdwienia, kwestie logistyczne itp.

2 Nie dotyczy zamowien publicznych powtarzajgcych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.

e ———————
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a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamodwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartosé¢ zamdwienia publicznego ustala sie jako
taczng warto$é poszczegblnych jego czescid.

Oszacowana warto$¢ zamodwienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogtoszenia
o0 zamoéwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia
publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majgcych wptyw na ustalong juz warto$¢ zamédwienia
publicznego, przed wszczeciem postepowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego
wartosci. Sposdb oszacowania wartosci zamoéwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

Opis przedmiotu zamowienia oraz terminy

Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien®, o ktédrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,
str. 3).

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym oraz unijnym a takie w sposéb umozliwiajacy ich
dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania termindéw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzigé pod uwage ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, charakter
i przedmiot zamdwienia publicznego, a takze dostepny personel zamawiajgcego®, jego zadania,
umiejetnosci i doswiadczenie.

Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamodwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcoéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

3 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamodwien, o ktérych mowa w art.
6a ustawy Pzp.

4 Wspdlny Stownik Zamodwien dostepny jest m.in. pod adresem:

http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny slownik zamowien.html.

5 Jako ,zamawiajgcego” nalezy rozumieé beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktory przeprowadza postepowanie
0 zamowienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.

e —————
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Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do witasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug
o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b
ustawy Pzp®.

Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawa
Pzp

Wybér trybu udzielania zamdéwienia publicznego

Do postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zamowienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony’. W przypadku korzystania przy
udzielaniu zamoéwienn publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy udowodni¢ na pismie
spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia
spetnienia warunkow uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowac¢ uznaniem
wydatkédw w ramach zamoéwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia witasciwej
sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybdr trybu sg archiwizowane tacznie z dokumentacja
dotyczacg danego zamdwienia publicznego.

Skrécenie terminéw

Okresy poszczegdlnych etapdw postepowania mogg zosta¢ skrocone (przysSpieszony tryb)
w przypadku zamowien publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, jedynie w sytuacjach
przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby
udzielenia zamdwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikac z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktére — dziatajgc z nalezytg starannoscig — byt w stanie przewidzie®. W przypadku
powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego, nalezy
udokumentowac zaistnienie tego faktu. Dokumentacje nalezy dotgczy¢ do protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Informacja o zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62
ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b® oraz ust. 1 pkt 1a
oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom
odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze
udzielenia zamdéwienia publicznego, zwang dalej: ,,informacjg o zamdwieniu publicznym”. Informacja
o zamoéwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada
takg strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dgzy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamdwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcéw, w tym wykonawcéw
z innych panistw cztonkowskich. Informacja o zamoéwieniu publicznym zawiera w szczegdlnosci opis

6 Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia
2010 w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68) oraz
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenistwa o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1361).

7 W przypadku zamoéwien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem s3 (zgodnie z art. 134 pkt 1 ustawy Pzp)
negocjacje z ogtoszeniem.

8 Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$¢ terminowej realizacji poszczegdlnych zadar w projekcie w zwigzku
z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystgpit
do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opdznienia we wczesniej
prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia
zamodwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykazaé, iz dziatajac z nalezyta
starannoscig nie mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

9 Nie dotyczy zamowien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp.
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przedmiotu zamodwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkdéw, a takze termin
sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia ogfoszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb zapytania
o cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, a w przypadku braku ofert wstepnych
albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku zamiaru
skorzystania z trybu zamoéwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1
pkt 1a ustawy Pzp, w sytuacji kiedy wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie
zachodzg przestanki do zastosowania ww. trybu.

Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy

W przypadkach, w ktdrych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego publikacji
zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zamoéwienia publicznego
przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba, niewynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczedniej nie moina byto przewidzie¢, a takie
w przypadku zamowien dodatkowych, publikowane jest ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy,
o ktéorym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

Szczegdlne warunki realizacji zamdwien publicznych udzielanych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci

Wytaczenie zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
a) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy
Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy czym do dostaw
i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i oraz w zakresie zamdéwien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,
pod warunkiem braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
b) wydatkdéw rozliczanych uproszczong metoda.

W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w Zasadach ogdinych w lit b tiret ii, mozliwe jest
niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktérych
zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz
trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogdw okreslonych w Szczegélnych
warunkach realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg Pzp.

W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w Zasadach ogdlnych w lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod warunkiem spetnienia
wymogow okreslonych w czesci Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych
zgodnie z ustawa Pzp

W przypadku beneficjenta, o ktdrym mowa w Zasadach ogdlnych w lit b tiret i, wartos¢ zamdwienia
publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem warunkéw i procedur
okreslonych czesci Przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamdwienia publicznego

Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami opisanymi ponizej, przy czym zapytanie
ofertowe zawiera co najmniej:
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i. opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamédwienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego
opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

v. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi. termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia,

vii. informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych),

viii. okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,
b) wybraé najkorzystniejszg sposrdod ztozonych ofert spetniajgcg  warunki  udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego® w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Upublicznienie zapytania ofertowego

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:
a) jego umieszczeniu:

i. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego!!, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej!? — wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz upublicznieniu
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone,
lub

10 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcdw.

11 Ww. strona internetowa bedzie umozliwia¢ umieszczanie ogtoszen przez beneficjentow. Jesli wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wystac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone.

12 |nstytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym zapewnia, ze beneficjenci zostang poinformowani o ww. komunikacie
pisemnie lub z wykorzystaniem systemu informatycznego, przez ktéry rozumie sie centralny system informatyczny (SL2014)
lub lokalny system informatyczny (LSI) przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowej.

e ——————
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ii. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytacznie beneficjentéw, o ktérych mowa
w podrozdziale Zasadach ogdlnych w lit b tiret i

oraz

b) w przypadku zaméwienn publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp!* — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp
dla zamdwien publicznych o takiej wartosci.

Powigzania kapitatowe lub osobowe

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, z wyjgtkiem zaméwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg byé udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Narodowe Centrum Badan i Rozwoju stwierdzi udzielenie zamdéwienia podmiotowi
powigzanemu w sposob inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzane przed wezwaniem do zwrotu
srodkéw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce
powigzanie.

Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzgdzenia protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu przez wykonawcéw warunku dotyczgcego zakazu udzielania
zamodwien podmiotom powigzanym,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zatgczniki:

13 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zaméwieri oraz konkurséw, od
ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszeri Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1735).

e —
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i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

ii. ztozone oferty,

iii. oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg
lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie internetowej,
przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowe;j
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co
najmniej na tej stronie internetowej, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacje
o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie na
stronie internetowej, o ile beneficjent posiada taka strone. Informacja o wyniku postepowania
powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt
oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

Zawarcie umowy

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym dokumencie nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca!* wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spetniong,
b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcyg wybranym bez
zachowania procedury, o ktdrej mowa w niniejszej czesci, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamowienia uzupetniajgce i dodatkowe

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zaméwien
publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zamoéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego zamdwienia publicznego
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcy. W takim przypadku nie
jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien
publicznych dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych 50%
wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,
ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,
jezeli:

14 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakorczy¢ sie podpisaniem
kilku uméw z wykonawcami.
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a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamodwienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub
b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Wykonanie zamdéwienia

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Nalezy nadzorowaé sposdb realizacji zamowienia publicznego i protokotowac sposdb jego odbioru.
W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych sposdb realizacji i odbioru
zamoéwienia publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta
oraz wzory dokumentédw (w szczegdlnosci wzér protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia
publicznego, ktéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamdwienia publicznego
zostatly zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy).

Za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, np. z tytutu opdinien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) nalezy stosowaé kary, ktére
wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie
udokumentowacd przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie publiczne, przy
jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wifasciwa instytucja bedaca strong umowy moze
uznac czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

Dodatkowe postanowienia

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wit3cznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje
sie procedur wyboru wykonawcy o ktérych mowa powyzej, istnieje obowigzek dokonania
i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
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